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Los establecimientos educacionales deben estar preparados para actuar frente a diferentes tipos de emergencias
y situaciones complejas que podrian afectar su cotidianidad, como por ejemplo, eventos de la naturaleza, hechos
delictuales, o incluso escenarios de peligro que representen riesgo de un eventual accidente escolar para los
estudiantes e integrantes de la comunidad educativa. La normativa educacional sefiala que los reglamentos
internos deben contar con un Plan Integral de Seguridad Escolar (PISE), para resguardar el bienestar de nifios,

nifias y adolescentes.

CAMPVS COLLEGE



Plan Integral de Seguridad Escolar Pise Campvs College

El presente documento describe las bases y procedimientos del Plan Integral de Seguridad para el Colegio
Campvs College, en el contexto del Plan Integral de Seguridad propuesto por SENAPRED.

El Plan Integral de Seguridad Escolar del colegio, contempla objetivos, roles, funciones y procedimientos para
desarrollar y reforzar habitos y actitudes favorables hacia la seguridad y establece las actuaciones de aquellos
responsables de cautelar la seguridad de los miembros de la comunidad escolar.

Presenta el Plan de Emergencia y Evacuacion, definido como el conjunto de acciones y procedimientos
destinados a controlar en un tiempo reducido, una situacion que ponga en riesgo tanto a las personas como a
las instalaciones del colegio y su entorno inmediato. Establece un Comité de Seguridad Escolar, el que estara
integrado por representantes de los diferentes estamentos de la Institucion, asi como de las entidades externas
competentes, cuya funcidn es velar por el cumplimiento de este plan integral de seguridad escolar y actualizarlo
cada vez que sea necesario.

Se espera alcanzar este resultado desde dos dimensiones: la primera, a través de la gestion institucional a través
de la implementacion del Plan Integral de Seguridad Escolar; la segunda, a través de la gestidn curricular y
pedagdgica. Por lo tanto, la comprensidon de los riesgos se enmarca en la Educaciéon para el Desarrollo
Sustentable, es decir, busca fortalecer conocimientos, habilidades y actitudes que permitan a los estudiantes
tomar decisiones en el presente con una vision de futuro, como ciudadano comprometido consigo mismo y con
los demas, en su entorno cercano y también global.

Por ultimo, este PISE debe ser un documento conocido por todos los miembros de la comunidad educativa,
independiente de su cargo o funcion.

Este plan sera revisado por el Comité de Seguridad anualmente con el propdsito de generar actualizaciones y
mejoras al este documento considerando los escenarios que se van presentando.

. OBJETIVO GENERAL

Teniendo presente la importancia de la seguridad de las personas, el Plan Integral de Seguridad Escolar Campvs
College tiene como objetivo general desarrollar en nuestra comunidad una cultura de autocuidado y prevencion
de riesgos, comprendiendo éstos y mitigdndolos.

Lo anterior no significa vivir preocupados o con estrés referente a la ocurrencia de una emergencia, mas bien
todo lo contrario, es generar una cultura y un enfoque preventivo que nos permita estar preparados en todo
momento, para sentirnos mas seguros, tranquilos y actuar racionalmente frente a un evento que altere la calma
cotidiana de la vida escolar, entendiendo que la educacién y el conocimiento nos aportan herramientas para
actuar en el mundo de manera consciente.

Il. OBJETIVOS ESPECIFICOS

El plan de Seguridad Escolar considera los siguientes objetivos especificos:

o Desarrollar en cada uno de los miembros de la comunidad del Colegio Campvs College, habitos, cultura de
autocuidado con un enfoque preventivo y actitudes que tiendan hacia la seguridad, conociendo los riesgos
que se originan en situaciones de emergencia y ademas de lograr una adecuada actuacién ante cada una de
ellas.
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e Definir roles y funciones de los miembros del Comité de Seguridad Escolar y procedimientos de cada uno de
ellos, ante una emergencia y evacuacion.

® Recuperar la capacidad operativa del colegio una vez controlada la emergencia, por medio de la aplicacion
de las normas y procedimientos de evacuacién hacia las zonas de seguridad del establecimiento o la
evacuacion fuera de éste.

® Revisar periddicamente las instalaciones y dependencias del establecimiento, con el propdsito de evitar
situaciones de riesgo para los integrantes de la comunidad escolar.

e Evaluar la ejecucion del Plan de Seguridad.

Alarma: sistema manual o automatico, visual y/o auditivo que avisa a los ocupantes de un edificio, que se ha
producido una emergencia.

Alerta: es un estado declarado, indica mantenerse atento. Ejemplos para declarar Alerta “se maneja informacion
de un incendio cercano que puede comprometer el recinto”

Aluvion: es material compuesto de rocas, piedras, arena, etc. transportado y depositado transitoria o
permanentemente por una corriente de agua.

Amago de incendio: fuego de pequefia proporcidn que es extinguido en los primeros momentos por
colaboradores capacitados, haciendo uso de elementos de extincién con que se cuentan (extintores portatiles,
red humeda).

Artefacto Explosivo: Objeto que en sus diferentes formas puede producir lesiones a las personas, como también
dafios a la propiedad. Utilizado principalmente por grupos sociales de indole terrorista.

Corte De Energia: Cortes de energia asociados a sectores donde se genere paralizacién parcial o total de los
equipos instalados.

Desastres Naturales: Eventos imprevistos y violentos ocasionados por la naturaleza (Terremotos, Sismos,
Tsunamis, Aluviones, etc.)

Emergencia: situacién que combina circunstancias imprevistas que podrian dar como resultado riesgos a la
integridad fisica y psicoldgica de los ocupantes de un edificio, la cual requiere una respuesta organizada y
oportuna con el fin de controlar y/o reducir al maximo los potenciales dafios.

Evacuacion: abandono masivo de un edificio ante una emergencia.

Evacuacion parcial: Esta referida a la evacuacion de una o mas dependencias con peligro inminente de un
recinto, pero no de todo el recinto comprometido por la emergencia.

Evacuacion total: Estd referida a la evacuacion de todas las dependencias de un recinto.
Explosiones: Reaccion quimica que ocurre a gran velocidad, liberando energia en forma subita y violenta.

Flujo de ocupantes: Cantidad de personas que pueden pasar a través del ancho util de una via de evacuacién por
unidad de tiempo (personas por minuto).

Incendio: fuego descontrolado, capaz de generar grandes pérdidas humanas y materiales.

Red Humeda: sistema de cafierias auto alimentadas con agua, cuya funcién es la primera intervencion en caso
de incendio.
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Simulacro: actividad orientada a la simulacién de situaciones de emergencias con la finalidad de practicar los
procedimientos y sistemas de respuesta frente a éstas.

Sismo: movimiento teludrico derivado de la liberacidén de energia en las placas tectdnicas.
Terremoto: Sismo de gran magnitud.

Via de escape o evacuacion: camino libre de obstaculos, continuo y debidamente sefializado que conduce en
forma expedita a un lugar seguro.

Zona segura: lugar fisico para uso de refugio temporal, construido o dispuesto de tal forma que ofrezca un alto
grado de seguridad frente a una emergencia.

Pandemia: Se llama pandemia a la propagacion mundial de una nueva enfermedad.

Alcohol Gel: es un limpiador neutro que ayuda a eliminar bacterias, hongos, virus y otros agentes patégenos.
Contiene glicerina vegetal que deja la piel suavemente humectada y evita la resequedad. Ideal para usar en
cualquier lugar gracias a que tiene un secado rapido y no requiere enjuague.

Protocolo: Conjunto de acciones secuenciadas, debidamente conocidas, que orientan el actuar de una o mas
personas con el objeto de evitar determinadas situaciones, como, por ejemplo: adquirir una enfermedad
contagiosa.

La misidn del Comité de Seguridad Escolar del Colegio, a través de la representacion de sus diferentes estamentos
(estudiantes, padres y apoderados, personal docente y asistentes de la educacion, Carabineros, Bomberos, Salud,
Comité Paritario de Higiene y Seguridad del Personal y Asesor de Prevencion de Riesgos) es la de fomentar una
cultura preventiva en todos sus miembros, especialmente en los estudiantes a través de acciones educativas
dentro del aula como fuera de ella, especificamente, a través de charlas, documentos (dipticos o tripticos) y
ejercicios en terreno.

® Todas las vias de evacuacion y salidas de emergencia deberdn estar siempre en buenas condiciones,
sefializadas y libres de obstaculos. La Administracion realizara revisiones mensuales.

® Los numeros de teléfono del cuerpo de Bomberos, Carabineros, Hospital Publico, Servicio de atencidn
médica de la Mutualidad correspondiente y Departamento de Prevencion de Riesgos, deberan estar visibles
en lugares como porteria, secretaria, administracion, tutoria de Ensefianza Basica y de Ensefianza Media.

® Encaso de emergencia, todas las personas que se encuentren dentro de las dependencias del colegio, seran
dirigidas a través de las vias de evacuacion establecidas hacia la zona segura, por los respectivos encargados
de piso.

e Al interior de las dependencias, en lugares donde exista alto transito de personas (en cada piso y en cada
sala) deberan existir planos que muestren vias de evacuacion, zona segura, Unidad de Primeros Auxilios y
ubicacién de equipos de emergencia y que sea visible para todos.

e El edificio debera contar con luces de emergencia en caso de corte de luz, de tal manera que, faciliten la
evacuacion de la comunidad. La administracion semestralmente realizara revision.

® Los colaboradores que conformen el Comité de Seguridad Escolar y los encargados de piso, deberan gozar
de condiciones de salud aptas para enfrentar situaciones de estrés.

® En caso de una emergencia como sismo, incendio o bomba, se prohibe hacer uso del ascensor. La
Administracién incorpora informacién en el ascensor del colegio y se difundird en sensibilizaciones anuales
del PISE.
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® La sala de primeros auxilios siempre debera disponer de un botiquin que se encuentre preparado, para ir
hacia el lugar donde se presente una emergencia o hacia la zona segura. Se cuenta con dos botiquines, que
regularmente estan siendo revisados por la encargada de la sala de primeros auxilios.

o Debera existir una lista de cada curso en diferentes dependencias del colegio. Estas listas contendran el
nombre del estudiante, teléfono de emergencia y el nombre de la persona en caso de tener permiso para
retirarse con alguien en una situacién de emergencia. Dichas listas se encontrardn en la sala de primeros
auxilios, secretaria, coordinaciones académicas, tutorias y administracion. La secretaria académica, sera
responsable de mantener siempre actualizadas estas listas.

1.1 INFORMACION GENERAL DEL ESTABLECIMIENTO

NOMBRE CAMPVS COLLEGE

Direccion Antonio Varas 1073, Providencia, Santiago

Nombre de la directora Pamela Ramirez Zapata

Nombre del sostenedor Gestora Educacional

Cantidad de alumnos (aprox.) 493

Cantidad de funcionarios (aprox.) 77

Niveles existentes Nivel Medio Mayor a Cuarto afio de Ensefianza Media

L GCRZERILLIC G RIS ?Zﬁgiﬁi:rzzot:iei\;izzssolfﬁé?rf:teif/(z)sp(ripnucti_’::a:);oatio parvulo y dos portones que
dan al patio general)

1.2 CONTACTOS DE EMERGENCIA

NOMBRE CONTACTO INSTITUCION TELEFONO
Carabineros 19° Comisaria de Providencia 22922 2690 - (133)
Bomberos 13° Compaiiia 222361380 —(132)
Hospital Calvo Mackenna 225755800
Hospital Del Salvador 225754000
Policia de Investigaciones 134

g 2-2708 29 83

Ambulancia Mutual (emergencia) 1407
(consultas generales) 6003012222

1.3 CONFORMACION DEL COMITE

La mision del Comité de Seguridad Escolar del Colegio, a través de la representacién de sus diferentes estamentos
(estudiantes, padres y apoderados, personal docente y asistentes de la educacion, Carabineros, Bomberos, Salud,
Comité Paritario de Higiene y Seguridad del Personal y Asesor de Prevencion de Riesgos) es la de fomentar una
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cultura preventiva en todos sus miembros, especialmente en los estudiantes a través de acciones educativas
dentro del aula como fuera de ella, especificamente, a través de charlas, documentos (dipticos o tripticos) y
ejercicios en terreno.

Ademas de proporcionar metodologias de prevencion de riesgos como de respuesta a emergencias segun las
metodologias AIDEP (A: analisis historico, I: investigacidn en terreno, D: discusion de prioridades, E: elaboracion
de mapa, P: programa y protocolos de actuacién) y metodologia ACCEDER (A: alerta/alarma, C: comunicacion e
informacion, C: coordinacion, E: evaluacion preliminar, D: decisiones, E: evaluacidén secundaria, R: readecuacion
del plan).

1.4 CONSTITUCION DEL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

Nombre del establecimiento educacional Campvs College
Directora Pamela Ramirez
Coordinadora del Comité de Seguridad Escolar Fabiola Marin
Fecha de constitucion del Comité 14 de marzo 2023
En ausencia de la Directora Bianca Napoli

En ausencia del Coordinadora de Seguridad Manuel Acevedo

V. ROLES Y FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE
SEGURIDAD ESCOLAR

® El Comité de Seguridad Escolar es presidido por la Directora del colegio, quien es la responsable definitiva
de la seguridad en el colegio, y en dicha calidad, le corresponde cautelar el cumplimiento integro y cabal de
las acciones que defina el Comité en el marco del Plan Integral de Seguridad Escolar.

o La Coordinadora de Seguridad Escolar del colegio, en representacién de la Directora, coordinara todas las
acciones que implemente el Comité. Para el efectivo logro de su funcién, la Coordinadora deberd integrar
armonicamente la participacion de cada uno de sus integrantes, utilizando los recursos y medios efectivos
de comunicacion, tales como reuniones periddicas, registros de actas y documentos emitidos por el Comité.

e La Coordinadora de Seguridad Escolar, en la medida de lo posible, sera quien mantendra el contacto oficial
con las unidades de Carabineros, Bomberos, Salud y oficina comunal de emergencia, con la finalidad de lograr
la efectiva participacion especializada de ellos en acciones de educacion, prevencidn, practica de simulacros
y atencion de emergencias.

® Los representantes de los estudiantes, docentes y no docentes, padres y apoderados, Comité Paritario de
Higiene y Seguridad y el Asesor en Prevencidn de Riesgos, contribuiran con la propia visién estamental en el
marco de la Unidad Educativa en la implementacién y ejecucion de las acciones que acuerde el Comité y
junto con comunicar, ademas, comprometer a sus representantes en las materias que se definan.

® Los representantes de Carabineros, Bomberos y de Salud, constituyen instancias de apoyo técnico al Comité
y su relacién debera ser concretada oficialmente entre la Directora y el Jefe de la Unidad respectiva.

® Se considera la invitacién a otros organismos tales como la Mutual de Seguridad (la cual se encuentra
adherida el colegio), Cruz Roja y Defensa Civil a formar parte del Comité por el aporte técnico que podrian
realizar en acciones que se resuelvan implementar.
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1.5 INTEGRANTES
NOMBRE ESTAMENTO CARGO
Fabiola Marin Directivo Coordinadora Académica Educacién Media
Carmen Luz Puentes Docentes Educadora de Parvulos
Eduardo Medina Administrativo Encargado de Tl
Centro de Alumnos Presidente CCAA
Consejo de Padres Miembro del consejo de padres
Paula Gémez Comité Paritario Presidenta Comité Paritario
Rodrigo Oyarzun Asesor en Prevencion de Riesgos Experto en Prevencion de Riesgos

® Lasecretaria de direccion es la encargada de llamar a los teléfonos de emergencia, si la situacién lo requiere,
siempre autorizada por la Directora, o la persona que esté a cargo ante la ausencia de ella, o la encargada
del comité de seguridad, o la persona que reemplazard a la encargada del comité de seguridad en su
ausencia, o tutores, siguiendo este mismo orden.

® La responsable del Comité de Seguridad Escolar estara a cargo de sensibilizar el presente Plan a los
colaboradores que se vayan incorporando anualmente.

e Los docentes, asistentes de la educacién, estudiantes, personal directivo, administrativos y auxiliares,
deberan conocer los procedimientos a seguir en caso de sismo, incendio, bomba y cualquier otra emergencia
que amerite una evacuacion hacia la zona segura. Para esto, se entregara copia del PISE, Plan de Evacuacion
CC (vigente) y/o algln instructivo que se actualizard todos los afios, el cual describe los pasos a seguir en
situaciones de emergencia, por parte de la Administracién. También se realizardn ensayos con y sin aviso
durante cada semestre. Ademas, se sensibilizara el Plan con padres y apoderados. Al igual que con los
estudiantes y colaboradores, anualmente siendo las responsables, la Coordinadora del Comité Paritario y de
Seguridad Escolar.

e En caso de emergencia, existen personas encargadas de chequear cada rincén de los diferentes pisos con el

objetivo de auxiliar, contener y hacer cumplir los protocolos. Cabe mencionar que de un afio a otro puede
existir cambios en alguno de los nombres. Los encargados del afio 2024 son:

PISO RESPONSABLE
Subterraneo e  Fabiola Marin
" ® Maria Elisa Soto
Sandra Lillo
Viviana Riquelme
> Segundo Mufioz

® Maura Inostroza
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Brenda Pérez
Carlos Donoso
Paula Gémez

Bianca Napoli
Manuel Acevedo

Daniela Bustos

5 e  Jaime Lleuvul

Herndn Huala
e Olga Cantillana

Patio X
Eduardo Medina

Secretaria de

N < ®  Myriam Morales
direccion

Porteria e Manuel Miranda

Fabiola Marin (Comité de Seguridad)
Paula Gémez (Comité Paritario)

Coordinacion . .
Claudia Salazar (Administradora)

El responsable de cortar el suministro de energia eléctrica, es el auxiliar de mantenciéon Hernan Huala y en
su reemplazo Don Manuel Miranda. Cabe mencionar que el colegio no cuenta con suministro de gas de
cafieria.

La Administradora es la responsable de coordinar todas las acciones a seguir en caso de emergencia en
conjunto con la Directora y coordinadora de comité de seguridad. También apoyara en aquellos lugares
donde estime mas conveniente.

Para proceder a la evacuacidon de personas que se encuentren con algun tipo de discapacidad, son los
encargados de piso responsables de buscar la manera de evacuar a esta(s) persona(s), solicitando ayuda a
otros encargados de piso, a docentes o asistentes de la educacion, si fuese necesario.

Descripcion de las labores a desempenar por parte de los colaboradores

LABOR DEL PERSONAL DEL COLEGIO EN GENERAL

Cumplir la tarea asignada por la Comisién encargada del Plan de Seguridad Escolar. Previamente informada
la labor especifica a cada funcionario, socializando dicha informacién.

Acudir a los lugares y realizar las funciones que les fueron encargadas, siempre manteniendo la calma y
manteniendo informados a sus jefes directos. Para esto deben mantener radios de comunicaciéon
permanentemente cargadas.

El personal que tenga la responsabilidad de cortar los suministros de energia y agua, deben acudir
rapidamente a estos lugares y cortar los suministros.

LABOR DE LOS/LAS PROFESORES(AS) JEFES

Designaran estudiantes encargados de abrir la puerta. Se dejara registro en libro de clases (Orientacidn).
En caso de emergencia en un recreo u hora del almuerzo, se dirigira a la zona de seguridad asignada a su
curso.
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En caso de suspension de las actividades académicas se dirigiran a sus respectivos cursos para generar una
instancia de reflexién y/o contencién, apoyados por algin miembro del Departamento de Desarrollo Integral
(DDI), Equipo de Apoyo al Estudiante y/o Equipo Directivo.

En la eventualidad de suspender toda actividad dentro del recinto escolar para entregar, a sus apoderados,
y/o despachar a las y los estudiantes, el profesor jefe, junto a las Coordinadoras Académicas y Tutores de los
niveles respectivos, serdn quienes apoyaran esta accion.

LABOR DE LOS PROFESORES DE ASIGNATURA

® Encaso de temblor, el profesor a cargo del curso dara la orden a los estudiantes asignados de abrir la puerta,
pedira que se alejen de las ventanas y mantendra la tranquilidad de sus estudiantes mientras sucede el sismo.

e En todo momento, mantendra la calma y no saldra de la sala hasta que se dé la orden de evacuacién por
algun encargado de piso.

o Dada la orden de evacuacién mencionada en el punto anterior, el docente hara salir al curso en forma
ordenada, en una sola fila, utilizando el lado de la escalera asignado dependiendo del piso en que se
encuentra, de forma rdpida, pero sin correr, sin hablar, sin gritar, siendo él o ella, el dltimo en salir de la sala
de clases.

® Acompafiara al curso al lugar designado en la zona de seguridad, hara que los estudiantes formen dos filas
ordenadas, solicitara silencio y verificarad que estén todos sus estudiantes presentes utilizando una lista de
curso proporcionada por algiin miembro del Comité de Seguridad y/o encargado de piso.

® En caso de emergencia en un recreo u hora del almuerzo, se dirigird a la zona de seguridad y apoyara en
cualquier tarea que le sea asignada por algun integrante del Comité de Seguridad.

® Frente a un simulacro de evacuacidn, registrara esta accion en la seccion de registro de contenido del libro
de clases virtual.

Vil. INFORMACION DE INFRAESTRUCTURA
Edificio sélido que cuenta con cinco pisos mas subterrdneo y estacionamiento.
Un ascensor hidraulico en el edificio (acceso a todos los pisos).
Todos los pisos, comenzando del estacionamiento hasta el quinto cuentan con red himeda. Los extintores
se encuentran desde el subterraneo hasta el quinto piso con su certificacién al dia.
PISO OCUPACION

Sala de musica, sala de taller de inglés, sala multiuso (psicomotricidad, comedia musical, danza) y
bodegas.

Estacionamiento: entrada y salida por calle Linares, cupo para 19 vehiculos. En este lugar se encuentra
Subterraneo reserva de agua que alimenta a los bafios,

cocina y red himeda, de los pisos 2 al 5 (a través de bombas de agua).

CA
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Oficinas, salas de nivel medio mayor a kinder, patio y bafios para parvulos, bafio para profesoras de
parvulo, salas de primeros auxilios, biblioteca, bafio para apoderados y personas con movilidad
1 reducida, oficina de direccion y administracion, camarines para estudiantes, bodegas de

deporte y patio con techo de lona.

Cursos desde primero a cuarto basico, bafio para alumnos y bafio para alumnas, bafio para docentes,
2 asistentes y personas con movilidad reducida, oficina de Coordinacién Académica, oficina de tutoria
bésica.

Cursos desde quinto bdsico a octavo bdésico, bafio para alumnos y bafio para alumnas, oficina de
3 Psicopedagogia, dos salas de diferenciado, oficina de reuniones GESTORA, bafio para docentes y
personas con movilidad reducida.

Cursos desde primero a cuarto afio de ensefianza media, sala de profesores, oficinas de
Coordinaciones Académicas, oficina departamento de arte y musica, médulos de profesores, sala de

4 oa o h p ~ . ~ ~
computacion, oficina de tutoria de ensefianza media, bafio de profesores y profesoras, bafio para
alumnos y alumnas, oficina UCE y oficina CDDI.

5 Sala de arte, bafios estudiantes, bafios auxiliares, oficina de tecnologia e informdtica y casino.

Todas las vias de evacuacién y salidas de emergencia deberdn estar siempre en buenas condiciones,
sefializadas y libres de obstdculos. La Administracion realizard revisiones mensuales.

Los numeros de teléfono del cuerpo de Bomberos, Carabineros, Hospital Publico, Servicio de atencién
médica de la Mutualidad correspondiente y Departamento de Prevencidn de Riesgos, deberan estar visibles
en lugares como porteria, secretaria, administracion, tutoria de Ensefianza Basica y de Ensefianza Media.
En caso de emergencia, todas las personas que se encuentren dentro de las dependencias del colegio, seran
dirigidas a través de las vias de evacuacion establecidas hacia la zona segura, por los respectivos encargados
de piso.

Al interior de las dependencias, en lugares donde exista alto transito de personas (en cada piso y en cada
sala) deberan existir planos que muestren vias de evacuacion, zona segura, Unidad de Primeros Auxilios y
ubicacién de equipos de emergencia y que sea visible para todos.

Los colaboradores que conformen el Comité de Seguridad Escolar y los encargados de piso, deberan gozar
de condiciones de salud aptas para enfrentar situaciones de estrés.

En caso de una emergencia como sismo, incendio o bomba, se prohibe hacer uso del ascensor. La
Administracién incorpora informacién en el ascensor del colegio y se difundird en sensibilizaciones anuales
del PISE.

La sala de primeros auxilios siempre deberd disponer de un botiquin que se encuentre preparado, para ir
hacia el lugar donde se presente una emergencia o hacia la zona segura. Se cuenta con dos botiquines, que
regularmente estan siendo revisados por la encargada de la sala de primeros auxilios.
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IX. PROTOCOLOS DE SEGURIDAD

A continuacidn, se dan a conocer los protocolos que nuestro colegio Campvs, ha implementado para brindar una
mayor seguridad a todos los miembros de esta unidad educativa, especialmente a nuestros estudiantes:

1.6 PROTOCOLO PARA EVACUAR HACIA LA PLAZA INES DE SUAREZ.

Sélo, si la comunidad educativa corre algun riesgo dentro del edificio debido a un gran sismo, incendio, bomba
o cualquier otra emergencia, la Directora del establecimiento en conjunto con la coordinadora del PISE,
procederan a evacuar a estudiantes y colaboradores hacia la plaza Inés de Sudrez. En caso de ausencia de ambas
personas, la decision sera tomada por alguna de las siguientes personas de acuerdo al orden de la lista que a
continuacion se muestra:

a) Coordinadoras Académicas de Educacion Parvularia, Basica y Media

b) Tutores de Ensefianza Basica y Ensefianza Media.

PROCEDIMIENTO

® Reuniratoda la comunidad en la zona segura ubicada al interior del colegio (patio), seglin ensayos realizados
y que estdn descritos en “Protocolo frente a una situacion de sismo”.

® Ubicados en la zona segura, los docentes deberdn pasar listas en sus cursos e informar, a coordinadoras o
tutores, si falta algun estudiante con el fin de ser ubicado.

® Posteriormente, todos los cursos comenzaran la evacuacién acompafiados por sus profesores(as) jefes,
asistentes de la educacién, docentes de asignaturas, administrativos y auxiliares.

® Personal del colegio se ubicara en diferentes puntos a lo largo del camino a la plaza. La distribucidn serd la
siguiente:
- Portdn de Linares: Claudia Salazar.

- Esquina Linares con Antonio Varas: Manuel Acevedo.

- Antonio Varas entre Linares y Alférez Real: Segundo Mufioz.

- Esquina Alférez Real con Antonio Varas: Sandra Lillo —Jaime Lleuvul.
- Pocuro entre Antonio Varas y Plaza Inés de Suarez: Hernan Huala.

- Plaza Inés de Sudrez: Eduardo Medina - Fabiola Marin

- Persona que verifica que todo el alumnado haya evacuado: Paula Gomez

® Los cursos mas pequefios desde el nivel medio mayor a primero basico, seran ayudados por sus educadoras
y asistentes de la educacion.

® Laencargada de primeros auxilios y tutores son los responsables de portar las carpetas rojas al momento de
evacuar el establecimiento. Estas carpetas poseen los nombres de los estudiantes y nimeros telefénicos de
emergencia.

® Los estudiantes de primero y segundo basico, saldran tomados de una cuerda. Las cuerdas estaran
disponibles en tutoria de basica y en sus respectivas salas.

® La salida sera por el porton oriente de calle Linares en direccién a la calle Antonio Varas. Porteria,
Administracidn y tutores (de bdsica y media), seran quienes manejen copia de las llaves del porton.
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® Desde ahi, caminardn hacia el sur por la vereda poniente hasta cruzar la calle Alférez Real. Administrativos,
profesores y auxiliares del establecimiento se ubicaran a lo largo del trayecto para vigilar y asistir, en caso de
ser necesario, el proceso de evacuacién hacia el parque.

e Unavez que se cruza la avenida Antonio Varas, los estudiantes siguen caminando por la vereda sur de Alferez
Real hacia el oriente con direccidn hacia el parque.

e Alllegar al parque, las alumnas y alumnos seran ubicados en un lugar lo mas despejado posible de arbolesy
tendidos eléctricos hasta que los organismos competentes (Bomberos y/o Carabineros) autoricen regresar
al colegio. Cada profesor jefe permanecerd con su respectivo curso siendo asistido por asistentes de la
educacion, profesores de asignatura, encargados de piso, personal administrativo y Equipo Directivo.

o De no poderregresar al colegio, se utilizaran todos los medios que estén al alcance para informar a los padres
y apoderados, que deberan retirar a sus hijos e hijas en la Plaza Inés de Sudrez, por ser una situacion de
emergencia. La informacion a los padres y apoderados, se dard mediante mensaje de texto, whatsApp,
correos electrénicos oficiales de la institucién o llamada telefénica. Se dard aviso a un representante de la
directiva de cada curso quienes extendera la informacion al resto de los apoderados del curso.

CURSO NOMBRE DEL REPRESENTANTE TELEFONO

1°A

1°B

2°A

2°B

3°B

4°A

4°B

5°A

5°B

6°

ne

1\

Playgroup

Pre Kinder A
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Pre Kinder B

Kinder A

Kinder B

1.7 PROTOCOLO FRENTE A UNA SITUACION DE SISMO

Estas recomendaciones se entregan con el objeto de aclarar y establecer los procedimientos que se ejecutaran
en nuestro colegio antes, durante y después de un sismo.

PROCEDIMIENTO GENERAL
ANTES DEL SISMO

Mantenga las dreas de trabajo ordenadas.

Evite almacenar objetos en lugares altos.

Mantenga los pasillos de circulacion libres de obstaculos
Mantenga las salidas de emergencia sin llave y libre de obstaculos.
Conozca las vias de evacuacidn y la zona de seguridad externa.

DURANTE EL SISMO

Mantenga la calma al momento de percibir los primeros movimientos.
Abra la puerta de la dependencia en que se encuentra, para evitar que ésta quede atascada.
NO EVACUE DURANTE EL SISMO, sélo se evacuara en caso de que se produzcan dafios visibles y considerables
en la edificacion (caida de muros, fractura de columnas, entre otros).

NO USE ASCENSOR

Aléjese de puertas o ventanas con vidrios y de elementos que puedan caer de altura.

Ubiquese frente a muros estructurales o aquellos de construccién mas sélida.

Trate de no moverse del lugar en que se encuentra hasta que el sismo haya cesado.

Si hay desprendimiento de materiales, protegerse debajo de escritorios o mesas.

Evite transitar por lugares en los que haya vidrios rotos o cables eléctricos.

No actue por iniciativa propia, siga las instrucciones del encargado de piso.

Si tiene que evacuar, dirijase rapido a la zona segura sin correr.

Cada docente deberad asegurarse que todos los estudiantes evacuen la sala de clases al momento de
entregada la orden, por los respectivos encargados de cada piso.

o Sial momento del sismo, usted se encuentra al aire libre, aléjese de las construcciones en altura, ventanas,
equipos de aire acondicionado, drboles, postes y cables eléctricos.

DESPUES DEL SISMO

® Solo se evacuard cuando los encargados de cada piso den la orden.

e Siqueda atrapado, procure utilizar una sefial sonora y visible.

® Manténgase alerta a las réplicas.
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Apoyar en la evacuacion de personas heridas a la zona segura.

Si usted no se encontraba en el edificio al momento del sismo, y regresa durante la evacuacién o cuando
estan en la zona segura, debe dirigirse a ese lugar y reunirse con los colaboradores de su area.

Utilice el teléfono sélo para llamadas de emergencia.

La autorizacidn para regresar al edificio, sera entregada por la Directora, previa verificacidon de que no existan
peligros que atenten contra la integridad de los colaboradores y los estudiantes.

¢QUE HACER DURANTE UN SISMO AL INTERIOR DE LA SALA DE CLASES?

AL COMENZAR EL MOVIMIENTO

Suspenda cualquier actividad que esté realizando.

Transmitir tranquilidad a los estudiantes.

El profesor o el estudiante mas cercano a la puerta debe preocuparse de abrirla.

No trate de escapar, en el momento del sismo el lugar mas seguro es su sala de clases.

Aléjese de ventanas, espejos, equipos fluorescentes y de elementos que puedan caer de altura.

Los estudiantes mas pequefios se ubican debajo de su mesa afirmandose de ella.

Los estudiantes mas grandes se ubican en la zona mas segura de la sala, esto es, bajo un pilar o en la parte
frontal de la sala delante del pizarrén.

MIENTRAS SE PRODUCE EL MOVIMIENTO

Ningun estudiante ni profesor debera salir de la sala de clases.

Si el docente observa que existe un riesgo inminente de derrumbe (grietas en los pilares o muros), sélo
entonces puede autorizar la salida de los estudiantes a la zona segura del patio, de lo contrario, debe esperar
las érdenes de las personas a cargo de los diferentes pisos.

Los docentes y estudiantes que tienen mas control sobre si deberan ayudar a contener a los demas que
sufran algun tipo de panico o shock por el movimiento sismico.

Todos los docentes, asistentes de la educacidn, directivos, auxiliares y administrativos que no se encuentren
realizando clases, deberan ayudar revisando los bafios, casino, sala de espejos, sala de musica, sala de
computacion, sala de diferenciado, sala multimedia, subterraneo, biblioteca y cualquier otro lugar del colegio
donde pueda estar algun estudiante, para contenerlo y ayudarlo. Cabe recordar, que existen encargados por
pisos que deberan revisar cada rincon buscando y conteniendo a los estudiantes para posteriormente
llevarlos a su sala o zona segura, segun corresponda.

UNA VEZ TERMINADO EL MOVIMIENTO

La encargada del Comité de Seguridad y el Encargado Tl revisaran los pasillos, escaleras y patio con el fin de
verificar que estén en condiciones aptas para la evacuacidn. De no encontrarse alguno de estos encargados,
tutoria de educacion basica y media, deberan dar apoyo en esta tarea.

Posteriormente, se dara la orden a los docentes para bajar con sus cursos a la zona segura del patio, seguin
ensayos realizados para estas ocasiones. Los estudiantes del 2° piso bajaran por el lado izquierdo de la
escalera, junto a la pared. Los estudiantes del 3° piso, bajaran por el centro de la escalera. Los estudiantes
del 4° y 5° piso deben bajar por el lado derecho de la escalera.
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Los estudiantes deberan bajar en hilera, sin correr, sin empujar y sin hacer ruidos. De esta manera,
escucharan las instrucciones de profesores y encargados de piso.

El o la docente debera ser el ultimo en salir de la sala, preocupandose de que no quede ningun estudiante
en ella. Una vez en la zona de seguridad, el o la docente verificard que estén todos sus estudiantes en esta
zona. De no ser asi, deberd informar enseguida a los tutores, coordinadores o encargados de piso, para ir a
buscar a los estudiantes que faltan.

La Direccidn evaluara los dafios provocados por el movimiento tellrico para posteriormente dar a conocer
los pasos a seguir. Estos pueden ser, desde regresar a su sala para continuar las clases en forma regular,
hasta la suspension de las actividades, si fuese necesario.

Recordamos que, si la electricidad se corta por un tiempo prolongado en que afecte el normal
funcionamiento de los bafios, las clases serdn suspendidas y los padres y apoderados, deberan hacerse
presente para retirar a sus hijos o hijas. Este punto sera evaluado en su momento pues dependerd, en gran
medida, de la demanda de los bafios.

El colegio utilizard todos los medios a su alcance para comunicarse con los padres y apoderados si por fuerza
mayor se debe suspender las clases (mensaje de texto, teléfonos, whatsapp, correos electrénicos). En tal
caso, se pide a los padres y apoderados cooperar con el orden y calma al momento de retirar a los
estudiantes, para no provocar mas temor en ellos.

¢QUE HACER SI TE ENCUENTRAS EN RECREO Y COMIENZA A TEMBLAR?

Al percibir un sismo en el momento de los recreos y si éste se mantiene por mas de 15 segundos o el
movimiento complica mantener el cuerpo de manera estable, se solicita mantener la calmay esperar que el
movimiento cese, alejarse de ventanales o de objetos que puedan caer desde altura. Posteriormente, se
debe dirigir a la zona segura acompafiados de los docentes, asistentes de la educacién y/o auxiliares que se
encuentren presentes o que llegaran a ese lugar.

Si se encuentra caminando por los pasillos del edificio, alejarse de las ventanas y equipos de iluminacion,
buscar la primera sala donde protegerse esperando instrucciones de algiin miembro del Comité de Seguridad
y/o encargados de piso.

Los encargados de los pisos recorreran los diferentes pasillos, bafios y salas para contener a los estudiantes
y seguir los procedimientos antes sefialados. Sélo cuando los encargados de piso den la orden, los docentes
bajaran a la zona segura del patio con sus alumnos y alumnas.

Se volvera a la sala sélo cuando la Direccidn lo indique, en caso contrario, deberan esperar las instrucciones.

¢QUE HACER SI EL SISMO TE ENCUENTRA EN EL CASINO?

Las personas encargadas de velar por el orden y conducta en el casino, como tutores, docentes, asistentes
de la educacidén y auxiliares, deberan mantener la calma asumiendo el liderazgo de la situacién, entregando
instrucciones claras y firmes.

Al percibir un sismo en el momento de encontrarse en el casino, lo primero que se debe hacer es alejarse de
los ventanales, equipos de iluminacion o cualquier objeto que pueda caer de altura.

Si el movimiento se mantiene por mas de 15 segundos o el movimiento complica mantener el cuerpo de
manera estable, los adultos a cargo llamaran a la calma y proteccion de los estudiantes (ordenaran a los
alumnos y alumnas ponerse debajo de la mesa).

Las personas encargadas de velar por el orden y la conducta en el casino liderardn la evacuacion hasta la
zona segura solo cuando existan dafios visibles y considerables en la edificacion, tales como caidas de muros
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o fracturas del techo, de lo contrario, permaneceran en el casino atento a las instrucciones de los encargados
de piso.

¢QUE HACER SI EL SISMO SE PRODUCE EN HORA DE TALLERES O SALIDAS PEDAGOGICAS?

® Los estudiantes que se encuentren en talleres, deberan seguir las instrucciones de los docentes a cargo,
manteniéndose en el lugar de trabajo (salas, casino, patio, parque y plaza Inés de Suarez), siguiendo los
procedimientos dispuestos para esos lugares.

En salas del subterraneo (donde se realizan clases de musica, danza, psicomotricidad y comedia musical:

e Alejarse de los espejos, equipos fluorescentes y ventanales, ubicandose en una zona segura de la sala (Ej.:
debajo de un pilar o mesa). Esperarédn en su lugar hasta recibir las instrucciones de los encargados de piso.

® Sdlosilasituacidn lo amerita, el docente a cargo daréd la orden de evacuar hacia la zona segura del patio, por
ejemplo: si existe fractura de techo o muro.

Para los estudiantes que se encuentren realizando talleres en el patio:

® Siel sismo se mantiene por mas de 15 segundos o el movimiento complica mantener el cuerpo de manera
estable, entonces, proceda a ubicarse en la zona segura de éste, siguiendo las instrucciones del profesor a
cargo.

Para aquellos estudiantes que se encuentren fuera del establecimiento, , en salida pedagégica o actividades
relacionadas con el colegio:

® Los docentes a cargo, deberdn informarse de la zona segura con que cuenta el recinto. Detendrdn sus
actividades alejando a los estudiantes de ventanales, tubos fluorescentes y cualquier objeto que pueda
significar peligro o riesgo, y deberd cefiirse de acuerdo a lo indicado en el plan de emergencia del propio
recinto.

® En caso de encontrarse en el parque Inés de Sudrez o en la plaza del mismo nombre, los docentes deberan
alejar a los estudiantes de caidas de arboles, postes o cables eléctricos, buscando siempre una zona libre y
despejada. Una vez que el movimiento telurico termine, el docente evaluard seguir con su actividad o
regresar al colegio, tomando todas las precauciones necesarias.

Es importante que el o la docente a cargo, junto con el colegio Campvs, busquen la forma de comunicarse entre
si. Si esto no ocurre, el docente debera tomar la decisidén de regresar al colegio o continuar con la actividad (esto
dependera de qué tan fuerte fue el sismo, de qué tan asustados estén los estudiantes, entre otros aspectos).

Conserve la calma y actte con rapidez.
Si el fuego se produjo en su sector, proceda al control del amago de incendio utilizando extintores y/o red
himeda, sdlo si sabe utilizarlos.

® En caso que no pueda combatir el amago de incendio, debe evacuar de inmediato a los estudiantes que se
encuentren en el lugar donde comienza el incendio.

o FEloladocente deberd dar aviso de inmediato a la Coordinadora Académica, tutora o tutor, auxiliar o a otro
docente, sobre el inicio del incendio. El o la docente deberd preocuparse de que sus estudiantes, estén fuera
de peligro.

e Silasituacidn lo amerita, la directoray la encargada del Comité de Seguridad, daran la alarma para comenzar
la evacuacion de todos los estudiantes hacia la zona segura externa “Plaza Inés de Suarez”, de acuerdo al
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protocolo de evacuacion para esta zona. Esta evacuacion se realizard por la escalera contraria al lugar del
incendio.

® En caso que el incendio genere mucho humo, los estudiantes y toda persona que se encuentre en el sector,
deberan salir lo mas rapido posible, cubriéndose la nariz y la boca con algin género o prenda, de preferencia
himeda y caminar agachados (considere que entre mas cerca del piso, la atmdsfera es mas tolerable).

® Previo consentimiento de la directora del establecimiento junto a la encargada del Comité de Seguridad,
solicitaran a la secretaria llamar de inmediato a Bomberos (132), Carabineros (133), y si es necesario, al
Servicio de Salud (131).

o Sj el incendio fue controlado por personal del colegio, se procedera a evaluar los dafios y riesgos. Si estos
dafios son minimos y no existe riesgo alguno para los estudiantes y comunidad en general, las clases
continuaran de manera regular. De lo contrario, se informara a los padres y apoderados, la suspension de las
clases utilizando para ello todos los medios posibles de comunicacién.

SI NO PUEDE EVACUAR, SIGA EL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO:

Conserve la calma.
Refugiese en una sala u oficina con ventanas hacia el exterior, evitando quedar sobre o bajo el fuego de otro
piso.

e Al tratar de escapar del fuego, debe PALPAR las puertas antes de abrirlas; si la puerta esta caliente o el humo
esta filtrandose NO LA ABRA, busque otra salida.
Cierre antes, todas las puertas que existan entre el fuego y usted.
Selle en la medida de lo posible, los bordes de las puertas para evitar el ingreso de humo.
Abra las ventanas completamente para aumentar la ventilacion, verificando permanentemente que desde
pisos inferiores no aparezcan lenguas de fuego desde el exterior (Recuerde que hay tres elementos que
normalmente se adelantan al fuego; humo, calor y los gases).
Por una ventana saque un pafiuelo, toalla o cualquier cosa que ayude a dar sefiales de auxilio.
Si esta atrapado por el humo, permanezca lo mas cerca posible del suelo y su respiracién debe ser corta y
por la nariz (recuerde cubrir la boca y nariz con una prenda).

o No intente saltar, espere la ayuda del rescate.

Frente a una situacion de bomba se procedera de la siguiente manera:

La secretaria o cualquier integrante del Equipo Directivo llamard a Carabineros (133) y Bomberos (132).
Los tutores y administradora, daran inicio al protocolo de evacuacién de los estudiantes y personal en general
alazona segura externa ubicada en la Plaza Inés de Suarez, desplegando todas las medidas correspondientes
a la evacuacion del recinto educativo (segln protocolo de evacuacion), saliendo por el lugar mas seguro (no
necesariamente por calle Linares como indica el protocolo).

® Una vez que Carabineros autorice el reingreso, se retomaran las actividades.

NOTA:

En caso de emergencia y retiro anticipado de todos nuestros estudiantes, éstos seran entregados desde la zona
segura por lo respectivas coordinadoras académicas, profesores jefes y tutores de acuerdo al siguiente
Protocolo:
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Campvs College actuara de la siguiente forma ante la obligacion de despachar a los estudiantes a sus hogares ya

sea frente a cualquier incidente o eventualidad que ponga en riesgo la integridad y seguridad de nuestros

alumnos y alumnas:

11.

12.

13.

14.

El Equipo Directivo de Campvs College, serd el ente encargado de determinar si los estudiantes deberan
permanecer en el establecimiento o ser despachados a sus hogares.

Si se determina la evacuacién del recinto educacional, los estudiantes seran despachados por ciclos a
través de las diferentes vias de evacuacién con las que cuenta el colegio.

Las vias de evacuacién serdn determinadas por la magnitud del evento. Dentro de estas vias se
contemplan: salida Antonio Varas puerta principal, salida Linares frente al estacionamiento de los
furgones, portdn Linares oriente y portdn Linares poniente.

Existirdn colaboradores, de nuestra institucién, dentro de ellos integrantes del Equipo Directivo,
secretarias y encargada de Comité de Seguridad, quienes entregaran la informacién de cémo seran
entregados los estudiantes y las vias de evacuacion a utilizar.

Entrega de estudiantes a través de las vias de evacuacion

Las vias de entrega de estudiantes seran determinadas por la magnitud del incidente. Si el incidente o evento no

revierte mayor peligro para los alumnos y alumnas, personal docente y administrativo de nuestro colegio, se

continuara con la jornada escolar de la forma mas normal posible.

Si el incidente no provoca dafio en el edificio, pero se recomienda enviar a los estudiantes a sus hogares, las vias
de entrega de éstos sera la siguiente:

a)

b)

<)

Nivel de Educaciéon Parvularia: se utilizard la puerta ubicada en calle Linares frente a los
estacionamientos de los furgones. La coordinadora académica junto a las educadoras y asistentes
estaran encargadas de la entrega de los nifios y nifias.

Nivel de Ensefianza Basica: se utilizara el porton ubicado en calle Linares Oriente. La coordinadora
académica junto a la tutora, profesores jefes, profesores de asignatura y asistentes, estaran a cargo de
la entrega de los alumnos y alumnas.

Nivel de Ensefianza Media: se utilizara la puerta principal del establecimiento ubicada en avenida
Antonio Varas. La coordinadora académica junto al tutor, profesores jefes y profesores de asignatura,
estaran a cargo de la entrega de los estudiantes.

Si el edificio resultéd con dafios que ponga en riesgo la integridad y seguridad de los estudiantes, personal
docente, administrativos y directivos, los alumnos y alumnas serdn entregados de la siguiente forma:

a)

b)

Nivel de Educaciéon Parvularia: se utilizard la puerta ubicada en calle Linares frente a los
estacionamientos de los furgones. La coordinadora académica junto a las educadoras y asistentes
estardn encargadas de la entrega de los nifios y nifas.

Nivel de Educacion Basica: se utilizara el portdn ubicado en calle Linares Oriente. La coordinadora
académica junto a la tutora, profesores jefes, profesores de asignatura y asistentes, estaran a cargo de
la entrega de los alumnos y alumnas.
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c) Nivel de Ensefianza Media: se utilizard el portdn de calle Linares poniente. La coordinadora académica
junto al tutor, profesores jefes y profesores de asignatura, estaran a cargo de la entrega de los
estudiantes.

Cabe mencionar que, frente a este escenario de dafios estructurales del edificio, ningin estudiante, docente,
administrativo o directivo de nuestro colegio, tendrd la autorizacién de ingresar al edificio. Por lo tanto, todos
los objetos personales podran ser recuperados una vez que la Administradora con el experto en prevencién de
riesgos, evalle la situacion y certifique que es seguro ingresar al edificio. Esta evaluacién puede tomar uno o dos
dias, por lo que el colegio mantendra informada a toda la comunidad a través de todos sus medios oficiales de
comunicacion. Entre ellos, pagina web, correo institucional, Consejo de Padres.

En caso de recibir la orden por parte del Equipo Directivo, de dirigirse a la plaza Inés de Suarez puesto que el
colegio no estuviera entregando la seguridad necesaria para permanecer en éste, personal del colegio se
comunicara con el Consejo de Padres y las directivas de cada curso con el fin de informar esta medida y solicitar
el retiro de los alumnos y alumnas en el lugar antes mencionado. En la plaza Inés de Sudrez, los estudiantes se
agruparan por niveles de educacion, junto a las respectivas coordinadoras, tutores, profesores jefes y profesores
de asignatura segun corresponda. Las coordinadoras, tutores y/o encargados de pasillo, portaran “la carpeta
roja” en la cual estaran detallados los niumeros telefénicos, los correos electrénicos y los nombres de las personas
que retirardn a los estudiantes en caso de emergencia y/o evacuacion.

Por todo lo anterior, solicitamos a nuestros padres y apoderados su cooperacion en caso de evacuacion,
manteniendo la calma y respetando los procedimientos. De esta manera, la entrega de los estudiantes sera mas
eficiente, fluida y segura evitando asi transmitir temor y tensidn a nuestros estudiantes.

® La encargada de la sala de primeros auxilios, secretaria y administracion, deberan contar con una base de
datos digital donde aparezca los convenios que poseen los estudiantes y docentes con alguna clinica, asi
como los teléfonos y direccion de familiares.

e Cualquier persona que se percate de un accidente, debera informar inmediatamente a un adulto responsable
dentro del colegio como, por ejemplo, la encargada de la sala de primeros auxilios, coordinadora académica,
tutora o tutor, docente, auxiliar, porteria, secretaria o administracién del colegio.

® Latécnico de la sala de primeros auxilios entregard la atencidn primaria (refiérase al Protocolo y reglamento
de la sala de primeros auxilios).

® Posterior alas 17:00 horas, son los docentes de cada taller, los encargados de dar los primeros auxilios a los
estudiantes que se encuentren en sus respectivos talleres. En caso de accidente con un estudiante que no se
encuentre en taller, pero, si dentro del colegio, éste deberd ser atendido por cualquier docente, técnico,
coordinadora académica, tutores, administradora o directora, que aun se encuentre en el colegio.

e Silasituacion lo amerita se llamard al Servicio de Salud mds cercano (ambulancia), o si la persona tiene algin
seguro, llamara a la clinica que corresponda.

Se notificard a la familia, via telefénica, para que tome conocimiento del suceso.

Si el accidente ocurre antes de las 17:00 horas, si la situacidon lo amerita, es la encargada de la sala de
primeros auxilios quien acompaniard al afectado(a) al servicio de salud hasta que lleguen los familiares. Si el
accidente ocurre posterior a esta hora (17:00), es el docente quien acompafiara al estudiante hasta que
lleguen sus familiares.
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® En caso de tratarse de un accidente del personal del colegio, éste serd llevado a la Mutual de Seguridad, el
Comité Paritario realizard la respectiva investigacion de lo ocurrido en conjunto con la jefatura del
accidentado(a), y recomendara todas las medidas necesarias para que no vuelva a ocurrir.

o Cabe sefialar, que de conformidad con lo establecido en las Circulares N° 482 y 860 de la Superintendencia
de Educacidn, nuestro colegio cuenta con un Protocolo de Salidas Pedagdgicas para los niveles de Parvulos,
Bdsica y Media. Ver Documentos Oficiales 2023 - (www.campuvs.cl).

1.12PROTOCOLO DE SEGURIDAD EN SALA DE CLASES

Los estudiantes en sala de clases no deberan:

Balancearse y subir a sillas y mesas.

Correr en su interior.

Subir al borde de las ventanas y apoyarse en ellas.

Lanzar objetos a compafieros y compaiieras.

Hacer bromas como sacar la silla a compafieros y que resulten en dafios fisicos.
Utilizar objetos corto punzantes como juego.

Dejar las mochilas en el suelo.

1.13PROTOCOLO DE SEGURIDAD EN PATIO

Los estudiantes en el patio deberan evitar:

Jugar bruscamente.

Subirse en los arcos, bordes de muros o similares.

Usar botellas plasticas y otros objetos como balén de futbol sin ser desinflados.
No jugar a la pelota con balones duros, en recreo.

No jugar a golpearse.

Si se produce un sismo, alejarse de objetos que estén en altura.

1.14 PROTOCOLO Y REGLAMENTO DE LA SALA DE PRIMEROS AUXILIOS

El colegio Campvs College pone a disposiciéon de la comunidad educativa, el presente protocolo con la finalidad
de informar detalladamente de manera ldgica, cronoldgica y ordenada el conjunto de normas que se aplicaran
ante situaciones de salud y accidentes ocurridos durante la jornada escolar y en aquellas actividades que
involucran la participacion de estudiantes, profesores, funcionarios y apoderados.

El objetivo de la sala de primeros auxilios, es otorgar una atencidn primaria oportuna, eficaz y adecuada frente
a accidentes y/o enfermedades. Dicha sala, solo dispone de insumos y equipamiento para una atencién primaria
tales como material de curacidn, vendas, toallas higiénicas, cabestrillos, férulas, cuellos y botas para inmovilizar,
asi como para realizar una exploracion fisica como tensiémetro, termémetro, gel frio-calor guatero, tabla espinal,
camilla de traslado y silla de ruedas. Ademads, recordar que no es un lugar destinado ni habilitado para
diagnosticar patologias clinicas ni tratamientos posteriores, solamente se puede brindar la atencién inmediata y
limitada que las diversas urgencias requieran. La sala de primeros auxilios, es atendida por una técnica
paramédica desde las 08:00 hasta las 17:00 horas.

Luego de ese horario quienes se hacen responsables en cuanto a prestar primeros auxilios, contactar a
apoderados, o realizar traslado a un centro asistencial, seran los profesores encargados de los talleres, quienes
cuentan con la preparacion necesaria en caso de emergencia.
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La encargada de dicho espacio, es quien otorga los primeros auxilios al estudiante afectado, definir la condicion
de alta en cuanto a la reincorporacion a la sala de clases, el traslado del nifio (a) a su hogar o derivacién al centro
asistencial que corresponda. Todo esto previo aviso a tutoria y/o coordinaciéon académica. En ausencia de la
encargada de la mencionada sala, seran los tutores o coordinadores quienes procederan a realizar esta accién.

Procedimientos frente a accidentes:
Accidente grave

Ante una emergencia vital como: fractura expuesta, cuadro convulsivo, golpes en la cabeza con pérdida de
conciencia, paro cardiorrespiratorio, reaccion alérgica grave, etc., hay que proceder sin demora, manteniendo,
la calma, siendo objetivo y actuar de manera inmediata sin maximizar ni minimizar el hecho, no establecer
supuesto en base a rumores. De forma inmediata, se realizaran los primeros auxilios, se pondra en conocimiento
al tutor que corresponda, se solicitard el llamado de una ambulancia para derivar al centro asistencial mas
cercano (hospital Calvo Mackenna u hospital El Salvador, dependiendo de la edad) o aquel que tenga contratado
su convenio escolar. De no ser posible su concurrencia, se tomara la decisidén de trasladar en vehiculo particular.
En todos los casos de accidentes graves que afecten a los estudiantes, el colegio dispondra de un vehiculo
autorizado por la Direccidn. Se debera actuar con criterio ante el traslado.

Desde la sala de primeros auxilios se contactara al apoderado, con el propdsito de informar lo ocurrido y para
que ellos concurran al lugar a la brevedad posible. En todo momento el estudiante sera acompafiado hasta que
llegue el apoderado.

Accidente moderado

Si producto de un accidente, el estudiante, requiere atencidon médica que permita cierta demora como heridas
que precisan sutura, contusiones complejas, lesiones deportivas que requieran valoracién radioldgica, entre
otros, se dardn los primeros auxilios, se informara de lo sucedido a tutoria y la encargada de la sala de primeros
auxilios se contactara con el apoderado para que trasladen al estudiante donde corresponda.

Accidente leve

Las afecciones menores como, por ejemplo, heridas pequefias, rasgufios, leves contusiones seran atendidas en
la sala de primeros auxilios y se enviara la respectiva nota de atencidn y correo electrénico al apoderado del
estudiante por la persona encargada de la sala.

Estados de salud donde el estudiante debe marcharse a su casa.

La sala de primeros auxilios es un area de transito, por lo tanto, en caso de enfermedades tales como vémitos,
diarrea, procesos gripales, jaquecas, dolor abdominal agudo, otitis, fiebre, entre otros, se hara una evaluacion
inicial y se avisara al apoderado sobre la condicion de salud del estudiante, para ser retirado del establecimiento.
El llamado sera efectuado por la encargada de la sala.

Estados de salud donde el estudiante debe permanecer en el colegio.

En caso de cefaleas, dolores menstruales y/o abdominales, pequefios malestares, sangramiento nasal,
contusiones leves, se controlardn signos vitales segin corresponda y se aplicardn medidas fisicas (aplicacién
fria/calor, taponamiento, analgésico local) y/o infusiones de té de hierbas. Dependiendo del caso se observara
su evolucién, si mejora, regresard a su sala sin mayor tramite con la respectiva nota de atencién y correo
electrdnico al apoderado por la encargada de la sala de primeros auxilios.
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Enfermedad crénica preexistentes.

Si un estudiante sufre de asma, es alérgico o sufre de cardiopatias, es deber del apoderado dejar constancia en
su ficha de salud y entregar de manera oportuna el certificado médico correspondiente a la encargada de la sala
de primeros auxilios.

Consideraciones especiales

Para mantener nuestros registros actualizados, es de vital importancia que el apoderado informe oportunamente
todos los cambios referentes a la salud del estudiante como, asimismo, cambios de seguro o convenio escolar,
teléfonos, domicilio y/o todo aquello que considere importante mencionar.

En la sala de primeros auxilios no se administran medicamentos, excepto cuando el apoderado solicite el
suministro de algun tratamiento que corresponda a una indicacién médica, para lo cual deberd entregar la orden
médica respectiva a la encargada de la sala. Para ello, se solicita que la medicina venga en su envase original, con
las indicaciones de la administracion (horario, dosis) via agenda, y el certificado con la receta del facultativo.
Segun decreto N° 2147 del Ministerio de Salud.

El establecimiento sélo trasladard a un estudiante a alguin centro asistencial, cuando la encargada de la sala,
junto al tutor que corresponda, considere que el traslado debe ser inmediato y de urgencia.

El estudiante que acude a la sala de primeros auxilios, recibird siempre un certificado donde indica motivo,
tratamiento, hora y salida de la atencidn, quedando copia de este documento para respaldo.

En caso que el estudiante requiera algun material de la sala de primeros auxilios reutilizable tales como
compresas frio- calor, cabestrillos inmovilizadores y otros, es responsabilidad del alumno o alumna, como
también de su apoderado, el devolverlos a la brevedad.

En la sala de primeros auxilios, se encontrard siempre un botiquin con todo lo necesario frente a cualquier tipo
de emergencia o ensayo segun el Plan Integral de Seguridad Escolar (PISE). Los docentes de Educacion Fisica y
talleres, tendrdn un botiquin, en forma permanente que deberan guardar en la bodega de deportes, ellos seran
los encargados de dar aviso cuando falte algin insumo. Los docentes que tengan salidas pedagdgicas deberan
solicitar botiquin de salida con anterioridad y devolverlo a su regreso. La encargada deberd, continuamente,
permanecer con la radio en caso de que no se encuentre en la sala de primeros auxilios y asi sea facil de ubicar.

Para el real funcionamiento de este protocolo se pide la colaboracién de todos los miembros de la comunidad,
por lo que debera ser ampliamente difundido, en las primeras reuniones de padres y apoderados al comienzo
del afio escolar y muy particularmente a las familias del nivel parvulario.

A continuacidn, se da a conocer los procedimientos que se deberdn cumplir, en porteria, para controlar el ingreso
y egreso de personas al establecimiento educacional.

La persona a cargo de porteria (ya sea Don Manuel Miranda o cualquier otro auxiliar o colaborador que esté en
ese momento), debera tener siempre una actitud de vigilancia, esto significa, que la persona no deberd estar
mirando celulares, leer diarios, libros o revistas, especialmente cuando la puerta principal del colegio o las
mamparas del patio estan abiertas. El portero, debera hacer presencia en su puesto y no pasar inadvertido.

Del ingreso y salida de estudiantes:
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El colegio abrira sus puertas, para el ingreso de nuestros alumnos y alumnas, a las 07:15 de la mafiana. A partir
de ese momento, porteria estara a cargo de observar y controlar el ingreso de todos.

Porteria debe anotar todos los datos que aparecen en el libro de registros de entrada y salida, esto cada vez
que ingrese o se retire un estudiante fuera de su horario normal o haga ingreso al recinto cualquier persona
que no pertenezca al alumnado de Campvs College.

Porteria nunca debera quedar vacia, la persona que se encuentre de turno siempre debe esperar que llegue su
reemplazo, de lo contrario, la responsabilidad de lo que ocurra sera totalmente del encargado de porteria del
turno saliente, por haber dejado el puesto sin un reemplazante.

Tutores y coordinadoras académicas, mediante un sistema de turnos, se preocupard de la entrada de los alumnos
y alumnas, ubicandose en la mampara que estd mas cerca de porteria cada mafiana a partir de las 7:45 horas.

La puerta principal de Antonio Varas N2 1073, sera cerrada a partir de las 08:00 horas y se abrirad cada vez que
sea necesario. La puerta de Linares serd cerrada a las 08:00 de la mafiana y no se abrird hasta la salida de los
estudiantes: 14:30 y/o 15:15 horas. (excepto durante los meses de junio, julio y agosto)

Para la salida de los nifios y jovenes, la puerta principal, se abrird cuarenta y cinco minutos antes (para la llegada
de los apoderados de alumnos mas pequerios) y sera cerrada quince minutos después de la hora de salida.

El portdn de Linares se abrird a las 14:30 y 15:15, y serd cerrado una vez que todos los nifios del furgdn hayan
sido retirados, con un tiempo maximo de espera de 15 minutos si el furgén no ha llegado.

Cuando un estudiante ingrese tarde, porteria debera avisar al tutor que corresponda (Educacién Parvularia,
basica o media). De no poder comunicarse con los tutores, deberd informar a la coordinadora académica que
corresponda o a la administradora, quien se hara cargo. El atraso de un estudiante siempre se registrard en el
“Libro de Registros de entrada y salida”.

Cuando un estudiante se retire del colegio antes de finalizar su jornada escolar, porteria debera registrar la salida
anotando todos los datos que se solicitan en el “Libro de registro de entrada y salida”, previa confirmacion de la
autorizacidén a Tutoria. Todos los estudiantes deberan ser retirados por el apoderado de forma presencial.

Cuando un docente necesite salir del colegio con estudiantes, debera informar a la coordinadora académica,
tutor correspondiente y a porteria. El o la docente a cargo, debera dejar una “ficha de salida a terreno” donde
se identifica a cada uno de los estudiantes con el permiso de su apoderado. Esta ficha también tendra
informacion del lugar donde asisten, teléfono de contacto, medio de transporte, adultos que acomparian y hora
de llegada, entre otras. Porteria quedara con una copia. No se permitira ninguna salida con docentes si no se
cumple con este procedimiento.

En caso que los tutores no se encuentren, porteria deberad avisar, de esta salida, a una de las siguientes personas
de acuerdo al orden que se entrega a continuacion:

1. Coordinadora Académica que corresponde:
o Nivel Educacién Parvularia a cargo de Maria Elisa Soto (anexo 108)
e Nivel Educacidn Basica a cargo de Paula Gomez (anexo 114)
e Nivel Educacién Media esta a cargo de Fabiola Marin (anexo 113)
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Cuando un estudiante sea retirado del establecimiento por personas que no lo hacen regularmente, o bien, irse
a casa de un compafiero/a a estudiar y/o jugar, el apoderado debera informar via correo electrénico al colegio,
el nombre de la persona que lo retira y apoderado de quién es (en el caso que corresponda). Si esta informacion
no es proporcionada, el estudiante permanecera en el colegio. Adicionalmente, el tutor correspondiente llamara
al apoderado con el fin de corroborar el retiro del estudiante por parte de otro apoderado.

Un estudiante tiene autorizacion para retirarse del colegio sélo si el apoderado viene personalmente a retirarlo.
No se aceptan llamadas telefénicas, correos electrénicos ni tampoco que el apoderado deje firmado la
autorizacién anticipadamente, ya que, esto significaria que el estudiante tendra que salir sélo del colegio, lo que
se pretende evitar, por temas de su propia seguridad.

Del ingreso y salida de apoderados y visitas especiales:

Todo padre, madre y/o apoderado vy visita especial, que deba ingresar mas alla del sector de secretaria o,
porteria, debera ser informado por la persona que se encuentra en esos momentos en porteria al tutor que
corresponda o al administrador, para atender al visitante. Posteriormente, se anotara los datos en el libro de
registros (solicitando carnet para confirmar nombre y RUT). Se entregara al visitante una credencial que lo
identifigue como tal. Esta debera ser utilizada mientras la persona permanezca en el colegio, la que debe ser
devuelta a su salida. Cabe mencionar que Campvs College se reserva el derecho de ingreso de cualquier persona
al recinto escolar.

Del ingreso de Proveedores:

Los proveedores del quiosco, tendran acceso por la puerta principal del colegio previo aviso a la persona
encargada del quiosco, quien debera hacerse presente en porteria. Ella debera acompafiar a sus proveedores en
todo momento hasta dejarlos nuevamente en porteria. Con respecto a los demas proveedores, no podran
ingresar a las dependencias del colegio hasta que la administradora los autorice. Si la administradora no se
encontrara en el colegio, avisar a tutoria de ensefianza basica o ensefianza media. Una vez que el proveedor sea
autorizado se tomaran los datos (solicitando carnet de identidad para confirmar nombre y RUT), se entregara la
identificacidon que corresponde y se les dejara pasar (si es necesario, seran acompafiados en todo momento por
un colaborador del colegio). Esta identificacion debera ser utilizada mientras la(s) persona(s) permanezca(n) en
el colegio, la que debe ser devuelta a su salida.

Esta prohibido el ingreso de vehiculos motorizados a las dependencias del establecimiento, desde las 08:00 a
17:00 horas, a no ser que sea un vehiculo de emergencia como: ambulancia, carabineros o bomberos. Después
de esa hora, si se necesita imperiosamente el ingreso de un vehiculo, se informara a la administracién y a los
profesores que se encuentren utilizando el patio, para tomar las precauciones necesarias.

Del ingreso de profesores y estudiantes de otros colegios:

Cuando se presenten profesores y/o estudiantes de otros colegios por diferentes razones (actividades
deportivas, charlas académicas, entre otros), porteria debera avisar de inmediato al profesor a cargo de la
actividad, al jefe de departamento, al tutor correspondiente o a la administracién, para recibir a los visitantes.
Porteria exigird la ndmina oficial de estas personas con la identificacion correspondiente. Al profesor visitante se
le entregard un distintivo impreso sefialando su condicion de visitante y persona a cargo del grupo. El no
cumplimiento de este procedimiento (entrega de ndmina) resultara en la prohibicién de ingreso del colegio
visitante.
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Nuestra constante tarea de ir formando personas favoreciendo el crecimiento integral en un ambiente seguro,
favorable y propicio no se termina una vez que el estudiante haya finalizado su ensefianza media, por lo tanto,
el siguiente protocolo de visitas tiene el objetivo principal de seguir apoyando a los jovenes en su tarea formativa,
seguir inculcando valores como la responsabilidad, el respeto, la tolerancia, la empatia, puntualidad y sentido de
pertenencia e identificacion. Cabe mencionar que el presente protocolo, serd difundido a través de la pégina
web de nuestro colegio y podra ser actualizado constantemente, incorporando situaciones no previstas para asi
ajustarse a las necesidades tanto de los ex alumnos como de la institucién.

® Cada ex alumno(a) debera identificarse en porteria y dar la razén de su visita. La persona en porteria se
comunicara con el tutor o coordinador de ciclo informando la visita y la razén de ésta. Se procedera luego a
informar al profesor quien decidira el procedimiento a seguir para ser comunicado a porteria.

El ex alumno(a) no puede pasar a Biblioteca, debera esperar en porteria.

Los ex alumnos(as) sélo podran entrevistarse con un profesor si éste estd en hora de permanencia, en recreo,
en hora de colacion o una vez finalizada la jornada del docente. Por ningiin motivo se deberd interrumpir
una clase en progreso. El profesor estd en toda libertad de aceptar o no la visita del ex alumno(a).

e El profesor atenderd al ex alumno(a) en un recinto que no interrumpa o entorpezca la labor de la comunidad,
por ejemplo: salas de entrevistas, sala de reuniones del tercer piso.

® Los ex alumnos(as), sélo mayores de 18 afios, podran participar de talleres que se dicten después de la
jornada escolar, ya sea alas 15:30 0 17:00 horas. El ex alumno(a) debe permanecer en el patio y no comenzar
a recorrer el recinto con el fin de hacer hora para el comienzo de su taller. El profesor(a) del taller serd
responsable de los ex alumnos(as) de su taller.

® Los ex alumnos(as) pertenecientes a cualquier taller del colegio, obedeceran las instrucciones entregadas
por el profesor a cargo del taller como también de cualquier miembro de la comunidad escolar.

® Cada ex alumno(a) que ingrese al colegio, deberd mantener un comportamiento acorde a una institucion
educativa, por lo tanto, acatard el reglamento de convivencia de Campvs College y aceptard las sanciones
que se puedan cursar si no da cumplimiento a éste.

e Las sanciones que pueden ser llevadas a cabo, si un ex alumno(a) comete alguna falta, van desde una
amonestacidn verbal, suprimir su participacidn en talleres o actividades de colegio, hasta la prohibicién del
ingreso al recinto en cualquier horario.

® Los alumnos(as) cuyas matriculas hayan sido canceladas o hayan sido desvinculados del colegio antes del
término lectivo de un afo, no podran hacer ingreso al establecimiento ni participar de ninguna actividad que
se organice, por lo tanto, estos alumnos no entrarian en la categoria de ser ex alumnos.

Actores involucrados

Los actores involucrados en el proceso de practica pedagdgica son tres: alumno, supervisor de practica (docente
del centro educativo superior) y profesor guia (docente del colegio). Campvs College sélo aceptara alumnos o
alumnas en sus practicas profesionales. Los estudiantes en practica seran sélo asignados a profesores o
profesoras que cuenten con un minimo de experiencia laboral de cinco afios y una permanencia cumplida de tres
afios en Campvs College. Cada asignatura podra contar con alumnos en practica Unicamente por un semestre
dentro del afio.
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Una vez aceptada la practica, se le informara al estudiante quién sera su profesor guia, con quien definira
horarios y cursos en los que debera desarrollarse. Ademas, deberd completar ficha de estudiantes en practica
Campvs College con sus datos, adjuntar certificado de antecedentes y curriculum vitae actualizado con foto. Cabe
sefialar que el profesor guia de Campvs College no podra abandonar la sala de clases o el recinto que se esté
utilizando en las clases de educacién fisica bajo ninguna circunstancia mientras el estudiante en préctica esté a
cargo de dictar la leccidn. Si esto llegase a ocurrir, Campvs College tendrd toda la facultad de desvincular al
estudiante en practica.

Para que el Campvs College reciba a estudiantes en practica profesional, ya sea inicial o intermedia, celebrara un
convenio de colaboracién con la institucién Universitaria correspondiente.

Deberes del estudiante en practica

Son deberes del estudiante en practica:

Asistir a entrevista con la(s) psicéloga(s) de Campvs College, antes de comenzar la practica.
Interiorizarse del PEI del colegio.

Respetar las normativas internas del Colegio (Reglamento Interno y Protocolos).

Registrar la asistencia en el Centro de Practica, en los documentos destinados para tales efectos, ya sea, un
Libro de asistencia o carpeta.

Integrarse al trabajo en equipo con el profesor guia y las actividades del colegio.

Demostrar actitud y comportamiento adecuados al rol pedagdgico asumido, en la interaccidon con los

estudiantes, pares y adultos en general, respetando la diversidad étnica, discapacidades fisicas y mentales,

origen geografico, religién y sexo.

En todo momento debera mantener un lenguaje adecuado tanto con adultos como con estudiantes.

Cumplir el horario de entrada y salida acordado con el Centro de Practica.

Tener una presentacion personal acorde con el rol docente y con las normativas internas del colegio. Uso de

delantal e identificacidn, si fuese necesario.

® En caso de no cumplir con nuestro Proyecto Educativo y/o Reglamento Interno, el estudiante serd
desvinculado en su practica inmediatamente e informado a la institucién académica a la que pertenece.

® En el caso de los estudiantes de Educacidn Fisica, adicionalmente debera presentar una buena disposicion

para participar en actividades extra programaticas como campeonatos, semana del colegio y salidas

pedagodgicas.

Registro de asistencia del estudiante en practica

e El estudiante deberd registrar la asistencia cada vez que concurra al colegio, en el libro correspondiente para
estudiantes en practica.

® Los documentos utilizados para el registro de la asistencia, no pueden ser duplicados ni alterados de ninguna
forma. La deteccion de registros modificados es causal de suspensién de la practica en nuestro colegio.

e Las ausencias, feriados o cualquier otro motivo de suspension de clase, debera ser consignado en el registro
de asistencia. La asistencia al Centro de Practica es de un cien por ciento (100%), considerando laimportancia
del rol y funciones desempefiadas.
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Consideraciones de las inasistencias del estudiante en practica

® En caso de ausencia, el estudiante deberd asegurar que el Colegio reciba la informacién a tiempo. Para ello,
debe avisar telefénicamente al establecimiento y/o a su profesor guia, el dia previo a la ausencia o en caso
de urgencia, el mismo dia con anticipacion al horario de ingreso establecido con el colegio.

® Enun plazo no superior a 48 horas, el estudiante debera presentar la documentacion médica que justifique
la ausencia.

® En caso de licencia médica, el estudiante debera abstenerse de asistir al colegio, hasta que se cumpla el
descanso establecido.

® En caso de afecciones graves (fisicas o psiquicas), slo se podra reintegrar a su labor, con un certificado
médico visado previamente por Coordinaciones Académicas y/o Jefe de departamento.

Visitas de supervision

Campvs College permitira la visita al colegio de los Supervisores de Practica, quienes deberdn chequear y
retroalimentar en terreno el desempefio de los estudiantes en practica. Estas visitas deben ser minimo dos por
semestre y deberan ser avisadas con un minimo de una semana de anticipacion al profesor guia. En caso de que
el Supervisor necesite entrevista con el profesor guia o jefe de departamento, también debera solicitarla con una
semana minima de anticipacién. En caso de que no se cumpla lo anteriormente mencionado, podra ser motivo
de no aceptacion de otros estudiantes en practica de esa carrera.

En caso de accidentes

El Colegio no se hara responsable de los accidentes que le puedan ocurrir al interior del colegio por lo que
cualquier gasto asociado a este tipo de situacion correra por cuenta del estudiante en practica.

La entidad que solicita practica para un estudiante, deberd presentar un seguro de accidente que cubra al
practicante.

En clases de Educacion Fisica de 08:00 a 15:15 horas

® En caso de accidente leve: El docente acudira a atender al estudiante y lo acompafiara a la sala de primeros
auxilios, donde recibird atencion. La encargada de la sala debera enviar, via correo electrénico, una nota al
apoderado comentando la situacion ocurrida e informara al tutor del nivel de ensefianza correspondiente.

® En caso de accidente moderado: El docente se quedara con el estudiante en el lugar del accidente, pidiendo
a otro estudiante, docente y/o administrativo, que dé aviso a la encargada de la sala de primeros auxilios,
para que evalle el accidente y realice las primeras atenciones. Posteriormente, la encargada de la sala de
primeros auxilios debera enviar correo electrénico al apoderado e informara al tutor que corresponda.

® En caso de accidente grave: El docente se acercara al estudiante, lo acompafiard en el mismo sitio del
accidente y pedird ayuda inmediata a un docente, administrativo o estudiante, para que dé aviso a la
encargada de la sala de primeros auxilios para que realice evaluacidn del accidentado. Posteriormente, el
docente y/o la encargada de la sala de primeros auxilios, deberan llamar al apoderado entregando la mayor
cantidad de informacién posible.
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Protocolo de seguridad en talleres deportivos

Horarios de 15:30 a 17:00 horas, donde se encuentra la persona encargada de la sala de primeros auxilios por
horario.

o En caso de accidente leve: El docente acudird a atender al estudiante y lo acompaniara a la sala de primeros
auxilios, donde recibira la atencién requerida por la persona encargada de este lugar. Posteriormente, la
encargada de la sala deberad enviar correo electrénico al apoderado comentando lo sucedido. Ademas,
informara al tutor correspondiente.

e En caso de accidente moderado: El docente se quedara con el estudiante en el lugar del accidente, pidiendo
a otro estudiante, docente y/o administrativo, que dé aviso a la encargada de la sala de primeros auxilios,
para asi evaluar el accidente y realizar las primeras atenciones. Posteriormente, la encargada de la sala
deberd enviar correo electrénico al apoderado comentando lo sucedido. Ademas, informara al tutor
correspondiente.

® En caso de accidente grave: El docente se acercara al estudiante, lo acompafiard en el mismo sitio del
accidente y pedird ayuda inmediata a un docente, administrativo o estudiante, para que vaya en busqueda
de la encargada de la sala de primeros auxilios con el fin de realizar una primera evaluacién. La encargada de
la sala contactara al apoderado y dara informe de lo ocurrido con el fin de evaluar el traslado al centro
asistencial.

Horarios de 17:00 a 19:00 horas, donde NO se encuentra la encargada de la sala de primeros auxilios por horario.

e En caso de accidente leve: El docente acudird a atender al estudiante y lo acompaniara a la sala de primeros
auxilios, donde recibird atencidon de parte de él o ella. Posteriormente, el docente deberd enviar correo
electrdnico, un comunicado comentando la situacion ocurrida al apoderado e informara al tutor del nivel de
ensefianza correspondiente al dia siguiente.

e En caso de accidente moderado: El docente se quedara con el estudiante en el lugar del accidente, pidiendo
a otro estudiante, docente y/o administrativo, que vaya en busca de las llaves de la sala de primeros auxilios
para hacer llegar el botiquin. Posteriormente, el docente a cargo debera llamar al apoderado comunicando
la situacidn y dar la opcidn de retirar al estudiante del taller dependiendo de la gravedad o sintomas que
tenga el estudiante. Al dia siguiente, dara aviso al tutor del nivel correspondiente.

® En caso de accidente grave: El docente se acercara al estudiante, lo acompafiard en el mismo sitio del
accidente y pedira ayuda inmediata a un docente, administrativo o estudiante que vaya en buscar las llaves
de la sala de primeros auxilios para hacer llegar botiquin de primeros auxilios. Posteriormente, el docente
deberad llamar al apoderado para evaluar su posible traslado a un servicio asistencial o dependiendo de la
gravedad llamar a una ambulancia. Se deberd avisar de inmediato a los encargados de talleres, tutores y
Equipo Directivo a través de algiin medio de comunicacién.

Del ingreso de docentes y estudiantes de otros colegios

Cuando se presenten docentes y/o estudiantes de otros colegios por diferentes razones (actividades deportivas,
charlas académicas, entre otras), porteria dara aviso de forma inmediata a una de estas personas en el siguiente
orden: docente encargado, jefe de talleres, jefe del departamento, tutores y/o administracién, quien recibira a
los visitantes. Porteria exigird la némina oficial de estas personas con la identificacién correspondiente. A cada
docente visitante, que esté a cargo del grupo de estudiantes, se le entregard un distintivo impreso sefialando su
condicién de visitante por ese dia. El no cumplimiento de este procedimiento resultara en la prohibicion de
ingreso del colegio visitante. La ndmina debe ser entregada con anterioridad a porteria por el docente a cargo
de la actividad.
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De las salidas de nuestros estudiantes a otros recintos en dias de semana o fin de semana

Cuando exista alguna actividad fuera del colegio donde nuestros estudiantes estén representando a nuestro
establecimiento educacional, sélo podran asistir aquellos estudiantes que cuenten con la autorizacidn escrita
respectiva por parte de su apoderado. El primer responsable de tener en sus manos el permiso correspondiente
es el profesor de la actividad, posteriormente es el jefe del Departamento de Educacién Fisica quien debe estar
en total conocimiento de esta actividad y de que se cumpla con los permisos.

También, cada vez que salgan estudiantes del colegio a otras actividades deportivas, el docente a cargo deberd
llevar un botiquin de primeros auxilios que el departamento de deporte tendra a su disposicion.

Es deber de los docentes de deporte el informar, a la encargada de primeros auxilios, si falta algin elemento que
consideren importante tener en su botiquin. Esta persona (la encargada de primeros auxilios) debera
preocuparse de incorporar lo mencionado por la o el docente.

De la suspension de talleres

Ningun taller podra ser suspendido sin el conocimiento y autorizacion de la Coordinadora Académica
correspondiente. En el caso que la autorizacidn se produzca, el docente a cargo del taller, debera informar, via
telefdnica, a todos los apoderados de su taller y solicitar el retiro de los estudiantes de manera presencial.

1.19 PROTOCOLO DEL TRANSPORTE ESCOLAR

El presente documento norma el funcionamiento del transporte escolar, asi como la conducta esperada de los
transportistas y alumnos que lo utilizan.

e Organizacidn del transporte escolar

El Transporte escolar se regird por un contrato suscrito directamente entre los Padres/Apoderados y los
Transportistas. Los padres y Apoderados son quienes deberdn verificar que el transporte escolar que
contratan para su hijo o hija, cumpla con las normativas exigidas por el Ministerio de Transporte para
este tipo de servicios. Independiente de los papeles que deberan ser entregados, por los transportistas,
alaadministracion del colegio cada inicio de afio, el colegio verificara cada semestre si el vehiculo cuenta
con su autorizacién Vigente para trasladar a escolares, o si este tiene cancelado su autorizacién de forma
temporal o definitiva. Esta informacion serd verificada en el Registro Nacional de Transporte Publico y
Escolar. Se deja claro que, si existe prohibicién temporal o definitiva, esta sera informada de inmediato
a los Padres y Apoderados para que tomen el resguardo necesario. Una vez que esta prohibicidn se
levante, el colegio notificara a la comunidad educativa. Por otro lado, el colegio también verificara si el
conductor tiene prohibicidén de trabajar con nifios(as) y jovenes de edad escolar, para ello se informara
a través del Registro de inhabilidades para condenados por delitos sexuales de menores.

Se deja claro que no existe ningun vinculo contractual entre los transportes escolares, que prestan este
servicio, y el colegio Campvs College.

Los apoderados, son los responsables que el transporte escolar cumpla con las medidas sanitarias exigidas
por la autoridad sanitaria, en cuanto a aforo, uso de mascarillas, separadores, sanitizacion de los
vehiculos, entre otros.

e Obligaciones del Colegio
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Los alumnos que utilicen el transporte escolar saldrén por la puerta de calle Linares en donde un miembro
del Staff del colegio estard velando por la entrega de los estudiantes a los correspondientes
transportistas.

Este miembro del Staff esperara en la puerta de Linares, por 15 minutos, la llegada del transporte escolar. Si
el transporte no llega en el tiempo establecido, esta puerta sera cerrada y el transportista debera
ingresar por la puerta principal del colegio (Antonio Varas n° 1073) donde esperard la entrega de los
estudiantes. Caso contrario, si el transporte escolar llega dentro del tiempo establecido (15 minutos), la
persona ubicada en la puerta de Linares no la cerrard hasta que todos los estudiantes hayan sido
entregados a los transportistas.

Campvs College esta en la obligacion de informar, tanto a su comunidad educativa como a las autoridades
competentes, cualquier irregularidad que se produzca en el traslado de los estudiantes, pues el fin
primordial es velar por la seguridad e integridad de ellos.

El colegio enviara el protocolo de transporte escolar a todos los padres y apoderados de la institucién con el
fin de que ellos estén interiorizados de la regulacidn de este servicio.

X. EL COMITE PARITARIO, UN APORTE IMPORTANTE A LA

SEGURIDAD DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

El Comité Paritario, es por ley el organismo encargado de velar por la seguridad de los trabajadores dentro de

una institucion. Este lo constituyen representantes de la empresa junto a representantes de los trabajadores

quienes una vez al mes se relinen para evaluar las condiciones en que se trabaja con el objetivo de prevenir todo

tipo de accidentes.

En Campvs College, este organismo vela por el cuidado de sus trabajadores, pero, las medidas que se toman

también alcanzan la seguridad de los estudiantes.

Algunas de las acciones del Comité Paritario son:

El

Chequear puntos de conexion eléctrica en las salas (interruptores, toma corriente, canaletas).

Chequear tableros eléctricos en los diferentes pisos (mantenerlos cerrados y con llave si tienen esa opcidn).
Chequear el buen estado de los extintores.

Chequear el funcionamiento de la red hiumeda.

Chequear el estado de los pisos, escaleras y patio (huinchas antideslizantes, demarcaciones con pintura de
alto trafico (color amarillo).

Chequear peligros de latas, maderas, vidrios, tornillos y clavos, que puedan ocasionar algun dafio,
Chequear objetos en altura o mal ubicados, que puedan causar algun peligro o dafio.

Comité Paritario no sélo chequea el estado en que estd la infraestructura dentro del establecimiento

educacional, también las informa y se preocupa de que tengan una solucién. Por otro lado, su funcion es la de

informar a sus colaboradores sobre el autocuidado que deben tener.
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